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Navod na praci s dotacnim portalem Libereckého kraje

1) Prihlaseni do dotacniho portalu

Z4dost o dotaci se od 28.3.2025 podava prostiednictvim nového dotaéniho portalu, do
kterého se zpracovatel zadosti (fyzicka osoba) pfihlasi pomoci elektronické ldentity
obc¢ana. Tim dojde k ovéfeni této fyzické osoby, ktera pak maze predloZit svoji vlastni
Zadost o dotaci, nebo mUze zastupovat pravnickou osobu, nebo jinou fyzickou osobu (ze
zakona, nebo na zakladé plné moci). Volbu, zda budete predkladat vlastni zadost, Ci
zastupovat jinou fyzickou ¢i pravnickou osobu provedete az po pfihlaseni do dotac¢niho
portalu.

Vstupte do portalu —zde: https://rap.kraj- GORDIC _ .
lbc.cz/Gordic/ginis/App/Rap05/ , nebo PORTAL OBCANA
pres dotacni web Libereckého kraje

dotacni portal

Pfihlaseni do systému (APG)

Kliknéte na tlacitko ,ldentita ob¢ana“
\_} dentita

A vyberte jednu z moznosti prihlaseni obcana

Pomoci ¢eho se chcete prihlasit?

Statni prostiedky Bankovni identita MojelD a |.CA identita

Mobilni klié eGovernmentu Air Bank Prvni certifikaéni autorita, 8.5

-

Banka CREDITAS E MajelD.

e0bcanka

Eeskd |)I:Jfl1 Ina i :; MojelD = uroven yysoka” (s FIDG
=GRD 5 2Ing

MIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMST)

CsoB

* H @ H

IIG - International |D Gateway

N B

gl

CS0B - rychly pfistup

_B" Fio banka



https://rap.kraj-lbc.cz/Gordic/ginis/App/Rap05/
https://rap.kraj-lbc.cz/Gordic/ginis/App/Rap05/
https://dotace.kraj-lbc.cz/

VétSina z nas ma bankovni identitu — tedy vyberte volbu ,,Bankovni identita®“ a ze seznamu
vyberte svoji banku a postupujte dle poZzadavk( Vasi banky. Bankovni identitu zfizuje Vase
Banka. Pokud ji nemate obratte se na svoji banku.

Dalsim nejcastéjSim prostiedkem ovéreni je NIA ID. Pokud nemate NIA ID a chcete si ji zalozit,
postupujte podle navodu zde: https://www.identita.gov.cz/registrace/nia-id nebo
https://chcidatovku.gov.cz/identita-obcana#zalozeni-identita-obcana

Souhlas s predanim nasledujicich udajd pro:

g . , . Dotaéni portal LK
Po ovéreni Vasi identity musite vyslovit souhlas otacni porta

s pfedanim Vasich udajd dotacnimu portalu. = hedinim e S4uf e duf & spUEEer e e meck i e e partde
Potvrd"te tedy sSou h las Stiskn utl’m tlaé"tka | o Udaje slou3f pouze pro tento portal 2 budou mu pfediny zabezpefenou metodou.
trvaly nebo jednorazovym souhlas | Ol

[ QR
[ @RI
() ADRESA POEYTU

G ZOBRAZIT PREDAVANE UDAJS

TRVALY SOUHLAS JEDNORAZOVY SOUHLAS

HECHCI POSKYTNOUT UDAJE

Eleni sauhlzsu

GORDIC _
PORTAL OBCANA
Prihlaseni do dotacniho portalu zaCina informaci pro
nového uZivatele dotacni portal
kulb
Informace pro nového uZivatele
Jedna se o vas prvni pfistup do systému, a proto je nejprve zapotfebl o vas
zaevidovat nékteré (daje, které jsme ziskali prostiednictvim Narodni

" v v rec identitni autority. Vezmé&te prosim na v&domi, Ze kliknutim na tlacitko Dal5i
Potvrdte tlacitkem ,,d alsi vyjadfujete souhlas s jejich evidenci. V opaéném pFipadé prosim stranku

opustte.

Systém VAam zobrazi informace o Vasi osobé. Sedé tidaje nelze editovat, jsou prevzaty z Vasi
identity. Je vhodné doplnit mail a telefon pro rychlejsi komunikaci.

GORDIC R
PORTAL OBCANA

Liberecky kraj 00 BALOUNOVAJITKA

[@ ¢ UOvodniprehled - Osobnitdaje X

() Gvodni prehled
<2 Dotace Needitovatelné idaje jsou prebirany z registri NIA - Narodni identitni autority. x

Osobni daje Osoba

F Portsl veFejné spravy

Typ subjektu: |fyzick osoba v Tituly pred. za jménem: ”

Jméno:

Piijment: A

Datum narozent: | ]

Adresa trvalého pobytu Kontakty pro elektronickou komunikaci

Ulice, &pop, E.or: 1400 l:| Email: |\ ‘

[] odesilat notifikace souvisejici s elektronickym vyFizovanim agendy s

Cast obce:

] ot
psC, Obec: ‘

Telefor: |

stét:

Polozky oznatené modrym pruhem je nutné vyplnit.



https://www.identita.gov.cz/registrace/nia-id
https://chcidatovku.gov.cz/identita-obcana#zalozeni-identita-obcana

GORDIC

2) Zalozeni ,zadatele® v dotacnim portalu

V tomto kroku si zvolite, za koho zadost vypliujete.

PORTAL OBEANA Liberecky kraj

(1 Uvodni prehled Testovaci formulaF DT2 2025

£ Dotace

[@ ¢  vzorové formuliFe 2025 x

Testovaci formulaF DT1 2025

Odeslani Zadosti: Odeslani Zadosti:
©31.12.2099 - 31.12.2999 ©31122099 - 31.12.2999

ﬂ; Portal vefejné spravy

© BALOUNOVA JITKA ~

&% Zménit ufivatele y\

® Detall & Vyplnit ® Detail ¢ Vyplnit

nebo firmami, které zastupuiji

a4 PFidat ufFivatele

Zmeénit uzivatele = pfepinani mezi osobami

© BALOUNOVA JITKA v~

2% 7ménit ufivatele

Pridat uZivatele

i= Osobni udaje

(= Ukonéit praci

Pfridat uzivatele = za koho vystupuiji. Za sebe - fyzicka osoba (FO), za

| u — pravnicka osoba (PO) nebo fyzicka osoba ponikajici (FOP)

i= Osobni (idaje

(= Ukoncit praci

Vytvoreni firmy, kterou zastupuiji

1. zadejte ICO organizace a potvrdte Tabelatorem nebo Entr

- systém dotahne

informace o subjektu. Zkontrolujte Udaje a potvrdte tla¢itkem , vytvofit a pripojit“. Nyni
mUZe vystupovat vic¢i dotaénimu portalu jako fyzicka osoba nebo jakoesoba zastupujici
pfipojenou pravnickou osobou. Pfepinani mezi témito profily je pfes ,,zménit uzivatele®

¢ Provazani externich GEta x
¥ Pripojeni existujicihe Gétu
w Pfipojeni nového GEtu

Zastupovany subjekt

Typ subjektu: I pravnicka osoba

1co: I|

[] plétce DPH

DIC: ‘

Jméno/Obchodni firma: I

Typ organizace: I PO prav. osoba - s.r.o.

Adresa sidla

Ulice, &islo: ‘

psC. Obec: I |I

Stat: I Ceska republika - CZ

Kontaktni adaje

Email: ‘

Odesilat notifikace souvisejici s elektronickym vyFizovanim agendy s GFadem.

Telefon: ‘

Vytvofit a pfipojit




3) Vyplnénizadosti

Ujistéte se, Ze jste zvolili spravny typ formulafe — DT1 s podilem a stisknéte Vyplnit.

[@ ¢  Formuléfe Zadosti 2025 x

)] Uvodni pFehled Formula¥ Popis Odeslani #adosti

50 Moje formulate Formulai DT1 s podilem 01.01.2025 - 31.12.2025 ¢ Vyplnit {® Podrobnosti

Formula¥ DT2 bez podilu 01.01.2025 - 31.12.2025 ¢ Vyplnit ® Podrobnosti

@ Dotace

0 FormulaFe 34dosti 2025
Asistenéni vouchery
>0 Podpora skolniho stra...

ﬂ Portal vefejné spravy

Potvrdte ,,Zalozit novou prazdnou pracovni verzi formulare“

Pracovni verze formulére uZ existuje O x

Uz mate vypInénou nejméné jednu pracovni verzi tohoto formulare. Jak chcete
pokracovat?

I . Zalozit novou prazdnou pracovni verzi formuIéFeI
( '4 Otevrit jiz vyplnénou pracovni verzi 'KULBO1GOA30U KULBOOWOAO37 db480f76ee184...

() Pfejit na seznam rozpracovanych a odeslanych formulara

Zrusit

Vyberte pfislusny program — 2.1 Program obnovy venkova

GORDIC | - . . .
o4 PORTAL OBCANA Liberecky kraj

4 ¢ Formulafe Zadosti 2025 - Formular DT1 s podilem

Q Uvodni prehled UloZit Tisk & Zkontrolovat 40deslat E‘ Odeslat s podpisem X Zavfit

»Q Moje formulire

2 Dotace

Formuliie Z3dosti 2025

Asistencni vouchery Zadost o poskytnuti dotace z rozpoétu Libereckého

kraje

~. Podpora Skolniho stra...

Spravce oblasti podpory

. Odbor regionalniho rozvoje a evropskych projekt v
ﬂ"' Portal verejné spravy Oblastpadpocy
Regionalni rozvoj v
Program
2.1 Program obnovy venkova v




Zvolte stru¢ny a pfesny nazev, ktery bude jednotny pro cely Vas projekt

- —
MEzewv projektu:

Napf . vybudovani, rozsireni ..o W ooncorsomassmasscnzass

Termin realizace projekiu:

Datum zabhdjeni projekty: Datum ukonfeni projek- izto realizace projektu (pfevaZujici):

01.01.2025  _ | | 30.09.2026 _ | &4 | o

Nastavte si dostatecny termin pro realizaci projektu. Uznany mohou byt pouze vydaje s DUZP

v tomto terminu realizace.

Uvedte ucel a parametry projektu podle podminek programu.

| Informace o projeku |
Ucel projektu (max. 250 znaku)
Napf. Oprava, rekonstrukce, vybudovani, roziifeni .............. Zlep3eni stavajicich podminek. odstranéni

havarijniho Stavu .,..ooerrezoere s ez s anseaes

\ystu py parametn projekiu (spechkace Gcelu)

MNazev parametru: [ M&ma jednotka: Hodnota parametru
1 ks, m, m2, soubor 1]

2 1]

Tyto parametry jsou zavazné, jsou uvedeny ve smlouvé a k zavéreCnému vyuctovani je nutné
dolozit jejich plnéni.

V odtivodnéni mlZete uvést napf. nedostatek financi, omezeny rozpocet apod.




Tabulka zdroje na zajisténi projektu

Zdroje na zaji3téni projekiu Platce DPH, ktery muze uplatnit DPH v ramci projektu na vstupu, uvadi castky bez DPH
v Ké Celkem 2025
Celkem na projekt
) 142 860,00 142 860,00
z toho:
Dotace z rozpoétu Libereckého kraje 100 000,00 100 000,00
Ostatni zdroje (jiné zdroje neZ z rozpoGtu
Libereckého kraje) 42860.00 7 442860,00
Podil Libereckého kraje (v %) 7(]_w
Podil Zadatele (v %) 3/(/_00
Investice: Neinvestice: \/
>

Dotace celkem (investéni + neinvestiéni
v K&):

investiéni ¢ast (v KE)

neinvestiéni ¢ast (v KE)

Vyplnte celou pozadovanou dotaci (minimalni a maximalni vySe dotace dle velikosti obce, DSO,
viz Podminky pro POV 2025), ostatni zdroje (finance, které do projektyvlozite vy). Podily se

dopoditaji automaticky. Podil Libereckého kraje mUze byt maximalpé 70 %, 60 % nebo 50 % (dle
velikosti obce, viz Podminky pro POV 2025)

Pokud budete Zadat o neinvesti¢ni dotaci zaskrtnéte policko NEINVESTICE. Nasledné ¢astku
pozadované dotace napiste do fadku neinvesti¢ni ¢ast.

V pfipadé investi¢ni dotace zaSkrtnéte policko INVESTICE a nasledné ¢astku pozadované dotace

napiste do fadku investi¢ni ¢ast.

Datum vyhotoveni Zadosti: 28.01.2025 Vyhotowil JANA FRONTZOVA

Datum vyhotoveni Zadosti: 28.01.2025 Jméno a pijmeni osoby opridvnéné jednat za Zadatele:

pal

Vypliite jméno osoby opravnéné jednat za Zadatele



4) Nahrani pfiloh
Vyplite nazvy pfiloh a soubory nahrajte pomoci tlacitka E|

SEZNAM PRILOH (Zadatel vypiSe seznam phloZenych piiloh v souladu s piisiuSnou m"m]

MNazev piilohy: Soubor
1 | vypln&ny formulaF "Textova éast popisu

projektu™

2 | vypis usneseni zastupitelstva obce nebo - &
cestné prohlaseni (schvaleni podani b

3 :t_fbtllt’: PIUh:é;EII; L HUI.I:HI_-I.H PIUJIE.RtH > n
aktudlnim strategickym planem

4 ~

Prilohy musi byt vzdy zaslany spole¢né s zadosti elektronicky pres dotacni portal. Obce
maji povinnost jesté samotnou zadost (nyni jiz bez pfiloh) zaslat datovou schrankou. Tato zadost
musi byt elektronicky podepsana kvalifikovanym elektronickym podpisem, ke kterému pfipoji

kvalifikované ¢asové razitko.

5) Ukladani a kontrola zadosti

sCANA Liberecky kraj

4 € Formulafe Zadosti 2025 - Formular DT1 s podilem X

UloZit Tisk o Zkontrolovatl 4 Odeslat E Odeslat s podpisem X Zavfit

Zadosti 2025

kraje

Zadost o poskytnuti dotace z rozpoétu Libereckého

Spravce oblasti podpory

Odbor regionalniho rozvoje a evropskych projektd
Oblast podpory

Regionalni rozvoj

Program

2.1 Program obnovy venkova

Ulozit

K prabéznému ukladani rozpracované zadosti v portalu slouZi tladitko ,ulozit“

Rozpracovanou zadost muiZete ve formatu .pdf ulozit v pocitaci (pokud byste ji
napf. chtéli pfed odeslanim zkonzultovat s administratorem) pomoci tlacitka ,tisk“.

Tisk

Pfed odeslanim zadosti zkontrolujte tlacitkem ,,zkontrolovat” zda-li je

& Ikontrolovat

Zzadost kompletni.Zplsoby podepisovani a odesilani Zadosti o dotace dle
typu Zadatele



ZPUSOBY PODEPISOVANI A ODESILANi ZADOSTi O DOTACE DLE TYPU ZADATELE |OBCE| DSO

ELEKTRONICKY A ZAROVEN DATOVOU SCHRANKOU S KVALIFIKOVANYM
PODPISEM A CASOVYM RAZITKEM - Zadost musi byt vyplnéna, uloZzend a odeslana
vCetné pfiloh v dotacnim portalu a zaroven prostifednictvim datové schranky. V V
Vefejnopravni podepisujici*** pfipoji ke svému kvalifikovanému elektronickému

podpisu** statutarniho zastupce kvalifikované elektronické ¢asové razitko. ID
datové schranky: c5kbvkw. Toto je jediny mozny zplisob zasilani pro OBCE!

ELEKTRONICKY A ZAROVEN DATOVOU SCHRANKOU - Z&dost musi byt vyplnéna,
uloZena a odeslana v€etné pfiloh v dotacnim portalu a zaroven prostfednictvim X V
datové schranky. ID datové schranky: c5kbvkw.

POUZE ELEKTRONICKY - Zadost musi byt vyplnéna, uloZend, podepsand odeslana
véetné pfiloh v dotaénim portalu. Zadatelé, ktefi maji uznavany elektronicky podpis*
nebo kvalifikovany elektronicky podpis** mohou podat Zadost POUZE X V
ELEKTRONICKY v dotaCnim portdlu s vyuZitim elektronického podepsani pfimo
v dotac¢nim portalu.

7 v 7

6) Navody na mozné zpUsoby odeslani Zadosti

A. OBCE, DSO - ELEKTRONICKY A ZAROVEN DATOVOU SCHRANKOU

1) Zadost odeslete prostfednictvim portalu pomoci tlacitka 4 Odeslat

2} Odeslanou Zadost poté naleznete v Casti ,Moje formulare”, v sekci ﬁ- PORTAL OBEANA

+Odeslan®, se zelenym pfiznakem (:)

(71 dvedni pfehled

M Moje formulife

w Odeslin
v Dotace
Zménéne Formular Uiivatelsky ndzev Stav
Farmular KULEO1 GOADAT KULEOIWOALDSY
22.01.2025 DT2 bez cftbe50ccT 4543530 bb78eTh2 54068 = & otevfit & Podrobnosti
pedilu KLILBLOSMONY 250122100849



3) pomoci tladitka |¢” Otevfit | zobrazite 7adost (v jejim zdhlavi bude zobrazen PID-
carovy kod)

B sk | zawre

4} a pfes tlagitko ,Tisk" siji uloZite do pocitace.

Zadost o poskytnuti dotace z rozpoétu Lit
kraje

9) odeslete datovou schrankou ID datové schranky: cSlkcbviow.

OBCE maji povinnost podat zadost elektronicky a zaroveri datovou schrankou! Zadost
zaslana datovou schrankou musi byt podepsana kvalifikovanym elektronickym podpisem
s pripojenym kvalifikovanym elektronickym ¢asovym razitkem!

B. DSO - POUZE ELEKTRONICKY

POUZE ELEKTRONICKY - Zadatelé, ktefi maji uznavany elektronicky podpis* nebo kvalifikovany

elektronicky podpis** mohou podat Zadost véetné pfiloh POUZE ELEKTRONICKY v dota&nim portalu
s vyuZzitim elektronického podepsani pfimo v dotaCnim portalu.

Budete-li chtit #4dost podepsat a odeslat prostfednictvim portalu, f Odeslat 5 podpisem

pouzijte tlacitko.

< . - 'ﬁ' PORTAL OBEANA
Odeslanou Zadost poté kdykoliv naleznete v sekci ,,Moje formulare®,

v sekci ,,Odeslan®, [ twodni prehled

W Maje formuliie

w  Odeslin
._iu Datacs
IZmiéngng Formular Uiivatelsky nizev Staw
Farmular KULEO1 GOADAT KULBWOADSN
22.01.2025 DTZ bex cfebe59cc 74643530 bb 78 Thi2 54068 = & otevfit & Podrobnosti
pedilu KLLBLOSMOMNM 250122100849

*Uznavanym elektronickym podpisem se rozumi zaruceny el. podpis zalozeny na kvalifikovaném
certifikatu pro elektronicky podpis nebo kvalifikovany elektronicky podpis.

** Kvalifikovanym elektronickym podpisem se rozumi zaru¢eny elektronicky podpis, ktery je vytvoren
kvalifikovanym prostfedkem pro vytvafeni elektronickych podpist a ktery je zaloZen na kvalifikovaném
certifikatu pro elektronické podpisy vydanym kvalifikovanym poskytovatelem sluZeb vytvarejicich ddvéru

10



(»certifikaéni autoritou”) a fyzickd osoba ma vydany kvalifikovany certifikat uloZen na certifikovaném
prostfedku (Gipova karta, token).

***Vefejnopravnim podepisujicim se rozumi stat, Gzemni samospravny celek, pravnicka osoba zfizena
zakonem nebo pravnicka osoba zfizena nebo zalozena statem, Uzemnim samospravnym celkem nebo
pravnickou osobou zfizenou zdkonem, anebo osoba neuvedend vyse pti vykonu své plsobnost
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